
!"#$" — !" #$%&'"(), & *%$'& + ,-./'$+01 2$3'0 +-%45#"($ ,$+0#$'4"((* 
63$'5#*(-(5 57$ $365(085!09 8 ,3-+$#& 3"54085!09 .+$9: ,35+ ;- 85:-.)& 0()"-
3".0+. 

< 85*+0 '$=(5 +-.4$+-)- ,3$:5((* #5)- +0#,&.)%&, 8+04/(-)-.* 85 +45.(-' 
75=5((*', ,"3"+".)- (5 0(>& ,$.5#&, 8535:&+5)- #$ (5+;54/($6$ 85%45#& 
)$?$. 

@5*+- 7&+5A)/ $.$7-.)0 )5 .4&=7$+0. B.$7-.)0 ,->" 208-;(5 $.$75, 5 .4&=7$-
+0 6$)&C $365(085!0* ;- &.)5($+5. 
%&'$()*+* )"#$*: 

1. D#3".5) ((58+5 &.)5($+-, ,$.5#5 )5 ,308+-?" %"30+(-%5, #$ *%$6$ 8+"3-
)5A)/.*, — & #5+54/($'& +0#'0(%&). 

2. D#3".5() ((58+5 ,$.5#-, ,308+-?" 85*+(-%5 + 3$#$+$'& +0#'0(%&, '0.!" 
,3$=-+5((*, ;5.$' ($'"3 )"4"2$(& $.$7-, *%5 8+"3)5C)/.* 08 85*+$A).  

3. E58+5 #$%&'"()5 (@5*+5). 
4. F"%.) 85*+-. 
5. G$#5)%- (85 ,$)3"7-). 
6. G5)5 )5 ,0#,-.. 

%&),-& — !" #$%&'"(), & *%$'& ,$#5A)/ %$3$)%0 +0#$'$.)0 ,3$ (5+;5((*, 
)3&#$+& #0*4/(0.)/ )5 ,3$2".01(0 &.,0:- 1 #$.*6("((* $.$7-, *%5 1$6$ .%45-
#5C. 

H"8A'" .)+$3AA)/, ?$7 +45>)&+5)-./ (5 3$7$)&. I")5 3"8A'" — 85!0%5+-)- 
3$7$)$#5+!* .+$CA %5(#-#5)&3$A. 

.+/0'+0/" /&),-&: 
1. J308+-?", 0''*, ,$ 75)/%$+0. 
2. B.($+(0 $.$7-.)0 #5(0: #5)5 (53$#="((*, 5#3".5, )"4"2$(. 
3. I")5 ,$>&%& 3$7$)-. 
4. B.+0)5 )5 ,3$2".01(5 ,0#6$)$+%5 ((5+;54/(0 85%45#-, %&3.-, $)3-'5(5 

%+54020%5!0*). 
5. G$.+0# 3$7$)-.  
6. G$#5)%$+5 0(2$3'5!0* (8(5((* '$+, &'0((* %$3-.)&+5)-.* %$','A)"-

3$', #04$+0 *%$.)0, (5*+(0.)/ ,35+ +$#0* )$?$). 
7. G5)5 .%45#5((* 3"8A'". 

Ділові папери. Заява. Резюме
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9 клас



1/"'+*23( )"$4"33# 
1. J3-65#51)", %-' +- '30*4- .)5)- + #-)-(.)+0. K)+$30)/ 3"8A'". 
2. <*+0)/, ?$ +5>" 3"8A'" 85!0%5+-4$ 3$7$)$#5+!0+, +- &.,0>($ ,3$1>4- 

.,0+7".0#&, +5' 85,3$,$(&+54- .)5)- ;5.)-($A %$'5(#-. E5,->0)/ 85-
*+& (5 ,3-1(*))* (5 3$7$)&.  

56,7+/"+*$3*8 -"+&/("6  

 

 
 

%&'9-&349$"3( 4:&/&6" 
1. L0##04 %5#30+. @358%- 85*+. URL: http://vk.bsmu.edu.ua/home/zrazki-zaav.  
2. M08(". N0). O% .%45.)- 3"8A'" #4* +45>)&+5((* (5 3$7$)&.  

URL: https://biznescat.com/informatsiia/119-yak-pravilno-sklasti-rezyume.html. 
3. Kostrub. online. O% .)+$3A+5)- 3"8A'", *%" ,35!AC.  

URL: https://www.youtube.com/watch?v=Rgy3GwmUe10. 

Підпис
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